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ERASMUS +

VODIC KROZ MOBILNOST STRUCNE PRAKSE

Uvod

Erasmus+ sluZzi kao potpora za odradivanje mobilnosti struéne prakse u inozemstvu za
studente koji su trenutac¢no upisani na preddiplomske i diplomske studije u ustanovama
visokog obrazovanja u zemljama obuhvacenima programom te za doktorske kandidate. Te su
mogucénosti predvidene i za osobe koje su nedavno stekle diplomu.

Odradujuci stru¢nu praksu u inozemstvu u okviru programa Erasmus+ uz unapredenje svojih
komunikacijskih, jezi¢nih i medukulturnih vjesStina dobit cete priliku i za unapredenje svojih
mekih vjestina koje bududi poslodavci vrlo cijene, kao i za razvijanje poduzetni¢kog nacina
razmisljanja.

Ciljevi strucne prakse

1. Prilagodba specificnim zahtjevima trZista rada doti¢nih zemalja unutar Europske
unije,

2. Stjecanje specifi¢nih vjestina,

3. Bolje razumijevanje ekonomije i drustva drZzave u kojoj se mobilnost stru¢ne prakse
odvija kroz radno iskustvo.

Trajanje i uvjeti

Struc¢na praksa u inozemstvu moZe trajati najmanje dva mjeseca, a najviSe 12 mjeseci,
ovisno o razini studija.

Moguénost razmjene u inozemstvu u okviru programa Erasmus+ mozZete iskoristiti vise puta,
kao student/ica ili pripravnik/ica, ali ukupno vrijeme koje provedete u inozemstvu
(uklju€ujuci razdoblja studiranja u inozemstvu) ne smije biti duze od 12 mjeseci u jednom
ciklusu studiranja.

,Ciklus” se odnosi na razinu studija prema definiciji Europskog kvalifikacijskog okvira (EQF):

1. Prviciklus (preddiplomski ili jednakovrijedni studij) razina 5i 6 prema EQF-u
2. Drugi ciklus (diplomski ili jednakovrijedni studij) razina 7 prema EQF-u
3. Tredi(poslijediplomski ili jednakovrijedni studij) razina 8 prema EQF-u

Odradivati stru¢nu praksu u inozemstvu mozete i ako ste nedavno diplomirali. U tom slucaju
struc¢na praksa mora zapoceti u roku od godinu dana od diplome i za njega se morate prijaviti
dok ste jos uvijek upisani u vasoj ustanovi visokog obrazovanja.

. @ LIBERTAS

VERN"’

Visoka posionna Skala
| Business School



http://ec.europa.eu/ploteus/content/descriptors-page

nformo “ Erasmus+

Ova mogucnost predvidena je za studente upisane na studije u ustanovama visokog
obrazovanja koje su nositelji Povelje Erasmus+ za visoko obrazovanje.

Struéna praksa mora biti relevantna u odnosu na obrazovne potrebe koje odgovaraju vasem
stupnju obrazovanja i potrebe u pogledu osobnog razvoja te bi, ako je moguce, trebalo biti
integralni dio vaseg programa studija.

Stru¢nu praksu mozete odraditi u bilo kojoj organizaciji u nekoj od zemalja obuhvacéenih
programom Erasmus+ (uz izuzetak institucija, tijela i agencija EU-a).

Financijska potpora

Stipendiju Erasmus+ moZete primati kao potporu za troSkove putovanja i Zivota. Njezin iznos
moze varirati ovisno o razlikama u troSkovima Zivota izmedu vase zemlje i zemlje odredista,
broju studenata koji se prijavljuju za stipendiju, udaljenosti izmedu dvije zemlje te
dostupnosti drugih stipendija.

Razine stipendija i fiksne stope za razmjene izmedu zemalja obuhvacenih programom i
partnerskih zemalja objavljene su u Vodicu programa Erasmus+.

Neovisno o tome primate li stipendiju Erasmus+ ili ste student bez prava na stipendiju
Erasmus+, potpisat ¢ete sporazum o stipendiji u kojem se navode trajanje vase mobilnosti,
iznos stipendije te ostala prava i obveze.

Mjesecna financijska potpora za Erasmus+ struénu praksu raspodijeljena je u tri kategorije,
ovisno o zemlji u koju student odlazi:

1. Programske zemje s niZim Zivotnim troskovima: Bugarska, Hrvatska, Ceska, Estonija,
Latvija, Litva, Madarska, Poljska, Rumunjska, Slovacka, Slovenija, Makedonija, Turska
500,00 EUR mjesecno

2. Programske zemlje sa srednje visokim Zivotnim troSkovima: Austrija, Belgija,
Njemacka, Francuska, Italija, Gréka, Spanjolska, Cipar, Nizozemska, Malta, Portugal
550,00 EUR

3. Programske zemlje sa visokim Zivotnim troskovima: Danska, Finska, Island, Irska,
Luksemburg, Svedska, Ujedinjeno Kraljevstvo, Lihtenstajn, Norveska 600,00 EUR

Studenti koji odlaze na mobilnost u svrhu stru¢ne prakse dobiti ¢e dodatak od 100,00 eura
mjesecno na gore navedene iznose.

Studenti slabijeg socioekonomskog statusa koji sudjeluju u aktivnostima mobilnosti u svrhu
stru¢ne prakse dobiti ¢e dodatak od 100,00 eura mjesecno na iznose stipendije za Erasmus+
strucnu praksu ispune li kriterije za formalnu prihvatljivost koji se odreduju na nacionalnoj
razini. Kriteriji su sljededi:
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1. ProsjeCni mjesecni prihodi po ¢lanu zajednickog kuéanstva ne prelaze 65%
proracunske osnovice (2.161,90 kn) koja se utvrduje svake godine odgovarajuéim
propisom. Kao dokaz potrebno je dostaviti potvrdu nadlezne porezne uprave za sve
¢lanove zajednickog kucanstva za zadnju dostupnu kalendarsku godinu u trenutku
predaje natje¢ajne dokumentacije. Za ¢lanove zajedni¢kog kucéanstva koji su u
mirovini ili su korisnici obiteljske mirovine potrebno je prilozZiti, osim potvrde
nadlezne porezne uprave i potvrdu nadlezne ustanove za mirovinsko osiguranje o
visini isplacene mirovine za zadnju dostupnu kalednarsku godinu u trenutku predaje
natje¢ajne dokumentacije;

2. Popunjena izjava o ¢lanovima zajednickog kuéanstva (pod zajednickim kucéanstvom
podrazumijevanja se obiteljska ili druga zajednica osoba koje zajedno Zive na istoj
adresi prebivalista i podmiruju troskove Zivota bez obzira na srodstvo.

Pri odabiru studenata koji zadovoljavaju kriterije za dodatnu potporu za studente slabijeg
socioekonomskog statuta, u izracun prosje¢nog mjese¢nog prihoda po clanu zajedni¢kog
kucanstva ura¢unava se i oporezivi i neoporezivi dohodak.

Online linquistic support (OLS) — Internet jezi¢na potpora

Internetska jezicna potpora (OLS) osmisljena je kao pomoé sudionicima u programu
Erasmus+ da poboljsaju svoje znanje jezika kojim ée se koristiti tijekom studiranja, rada ili
volontiranja u inozemstvu, kako bi ostvarili Sto vecu korist od tog iskustva.

OLS je trenutacno dostupan:

e studentima u visokom obrazovanju koji sudjeluju u programu i studiraju u inozemstvu
u trajanju od 3 do 12 mijeseci ili odraduju stru¢nu praksu u trajanju od 2 mjeseca do
12 mjeseci u drugoj zemlji sudionici programa

e ucenicima u strukovnom obrazovanju i osposobljavanju na studiju ili pripravnistvu u
inozemstvu u trajanju od najmanje 19 dana

e mladim volonterima koji sudjeluju u aktivnostima Europske volonterske sluzbe u
trajanju od 2 mjeseca do 12 mjeseci

Internetska jezi€na potpora dostupna je na bugarskom, ¢eSkom, danskom, njemackom,
grckom, engleskom, Spanjolskom, finskom, francuskom, hrvatskom, madarskom,
talijanskom, nizozemskom, poljskom, rumunjskom, slovackom i Svedskom jeziku, a to su
glavni jezici za vise od 90 % svih aktivnosti u okviru programa Erasmus+.

Kako funkcionira?

Procjenom znanja s pomoéu OLS-a prije odlaska u inozemstvo sudionici programa Erasmus+
mogu utvrditi svoje znanje jezika kojim ¢e se koristiti tijekom studiranja, rada ili volontiranja.
Procjena znanja jezika prije polaska preduvjet je za studente u visokom obrazovanju kako bi
se osiguralo da zadovoljavaju razinu znanja koju preporucuje njihova organizacija
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primateljica (osim za izvorne govornike ili u propisno opravdanim slucajevima). Rezultati
procjene znanja jezika ne utje¢u na mogucnost sudionika da sudjeluju u programu Erasmus+.

Sudionici koji Zele poboljsati svoje znanje jezika mogu se ukljuciti u tecaj jezika na internetu
prije i tijekom boravka u inozemstvu. Tecajevi jezika ukljuCuju razlicite aktivnosti
interaktivnog mentorstva, medu kojima su osobna poduka i interaktivni masovni otvoreni
mreZni tecajevi (MOOC). Sudionici Cije je znanje glavnog jezika kojim ce se sluZiti u
inozemstvu na dovoljno visokoj razini (najmanje B2) mogu se umjesto toga ukljuciti u tecaj
jezika zemlje u kojoj ¢e boraviti, pod uvjetom da je taj jezik dostupan u okviru OLS-a.

Ako glavni jezik nije obuhvaéen OLS-om, organizacija poSiljateljica ili primateljica osigurat ée
jezi¢nu potporu na drugi nac¢in. Nakon povratka sudionici polazu zavrsni ispit iz znanja jezika
kako bi se procijenio napredak koji su ostvarili tijekom boravka u inozemstvu.

Ako ste vec¢ odabrani za odlazak u inozemstvo u okviru programa Erasmus+ i ispunjavate
navedene kriterije, vasa ustanova/organizacija poslat ¢e vam korisnicko ime i lozinku za
pristup procjeni znanja i tecaju jezika na OLS-u, ako je to primjenjivo.

Obveze i prava prije, tijekom i nakon mobilnosti stru¢ne prakse
Prije stru¢ne prakse:

1. Od trenutka kada ste odabrani kao student programa Erasmus+ imate pravo na
savjetovanje u pogledu partnerskih ustanova ili poduzeéa u kojima cete ostvariti vase
razdoblje mobilnosti te aktivnosti koje tamo mozete provoditi.

2. Imate pravo na informacije o nacinu ocjenjivanja u ustanovi primateljici kao i na
informacije od ustanove posiljateljice i primateljice / poduzeéa o ugovaranju
osiguranja, pronalasku smjestaja, te ako je potrebno, o pribavljanju vize. Sve vazne
kontakte i izvore informacija moZete pronac¢i u meduinstitucijskom sporazumu
sklopljenom izmedu ustanove posiljateljice i primateljice.

3. Potpisat cete Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava (Cak i ako ne primate
financijsku potporu iz sredstava EU-a). Ako ste upisani u visoko uciliSte koje se nalazi
u drzavi sudionici u programu, potpisat ¢ete Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava
s vasom ustanovom posiljateljicom. Ako ste upisani u visoko uciliSte koje se nalazi u
partnerskoj drzavi, ugovor moZete potpisati s ustanovom posiljateljicom ili
primateljicom, ovisno o prethodnom dogovoru. Potpisat ¢ete i Sporazum o ucenju s
ustanovom posiljateljicom ili primateljicom. Kako bi razdoblje vase mobilnosti bilo
uspjesno i priznato neophodno je detaljno pripremiti Sporazum o uéenju. U njemu se
navode detalji vasih planiranih aktivnosti u inozemstvu (ukljucuju¢i bodove koje
trebate steci, a koji ¢e se uracunati u vas studij u mati¢noj ustanovi).
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Nakon Sto ste odabrani, sudjelovat ¢ete u procjeni znanja jezika putem interneta (ako
je dostupna na vasem nastavnom/radnom jeziku u inozemstvu) Sto ¢e omoguditi
vasoj ustanovi posiljateljici da vam, prema potrebi, ponudi najprikladniju jezi¢nu
potporu. Trebali biste u potpunosti iskoristiti ovu moguénost za usavrSavanje vlastitih
jezi¢nih vjestina do razine koju preporuca ustanova primateljica.

Tijekom struc¢ne prakse:

1.

Trebali biste u potpunosti iskoristiti mogucénosti u¢enja koje vam se nude u ustanovi
primateljici / poduzecu postujuci sva pravila i propise te nastojati dati sve od sebe u
svim vaznim ispitima i drugim oblicima ocjenjivanja.

Ustanova primateljica/poduzece obvezuje se odnositi se prema vama na jednak nacin
kao i prema svojim mati¢nim studentima/zaposlenicima, a vi biste trebali uloZiti sav
potreban trud da se integrirate u novu sredinu.

Ako su dostupne u ustanovi primateljici/poduzeéu, mreze mentora i prijatelja mogu
vam biti veoma korisne.

Ustanova primateljica neée od vas traziti placanje Skolarine, troSkova upisa, ispita,
pristupa laboratoriju i knjiznici tijekom razdoblja mobilnosti. Medutim, mogu vam
naplatiti sitne naknade kao Sto naplacuju i vlastitim studentima za troSkove poput
osiguranja, €lanstva u studentskom zboru te koristenja raznih materijala.

Vase Skolarine i studentski krediti u mati¢noj zemlji ostaju nepromjenjivi u razdoblju
u kojem boravite inozemstvu.

Izmjenu Sporazuma o ucenju moZete zatraziti samo u iznimnim situacijama i u
vremenskom roku koji odrede vaSa ustanova posiljateljica i primateljica. Morate
osigurati da ustanova posiljateljica i primateljica/poduzece odobre te izmjene u roku
od dva tjedna od podnosenja zahtjeva te sacuvati kopije njihova odobrenja. Zahtjeve
za produljenje trajanja razdoblja mobilnosti morate podnijeti najmanje mjesec dana
prije zavrSetka planiranog razdoblja.

Nakon stru¢ne prakse:

1.

Imate pravo na dobivanje punog akademskog priznavanja od vasSe ustanove
posiljateljice za uspjesno zavrSene aktivnosti tijekom razdoblja mobilnosti u skladu sa
Sporazumom o uceniju.

Ako studirate u inozemstvu, vasa ustanova primateljica izdat ¢e vam prijepis ocjena u
kojem su zabiljeZeni vasi rezultati u obliku ste¢enih bodova i ocjena u roku od pet
tjedana nakon objave rezultata. Po primitku tog dokumenta, vaSa organizacija
posiljateljica dat ¢e vam sve informacije o priznavanju. Ako ste upisani u visoko
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uciliste koje se nalazi u drzavi sudionici u programu, priznate aktivnosti (primjerice

kolegiji) bit ¢e navedeni u Dopunskoj ispravi o studiju.

3. Ako ste na studentskoj praksi, poduzece ¢e vam izdati Potvrdu o studentskoj praksi u
kojoj su navedeni svi zadaci koje ste obavili te vrednovanje. Vasa ustanova
posiljateljica izdat ¢ée vam i prijepis ocjena ako je to navedeno u Sporazumu o ucenju.
Ako ste upisani u visoko uciliste koje se nalazi u drzavi sudionici u programu, a
studentska praksa nije bila dio kurikuluma, to razdoblje bit ¢e barem zabiljezeno u
Dopunskoj ispravi o studiju i, ako to Zelite, u vasoj potvrdi o mobilnosti Europass. Ako
ste nedavno diplomirali u ustanovi koja se nalazi u drZavi sudionici u programu,
preporucuje se da zatraZite potvrdu o mobilnosti Europass.

4. Trebate proci procjenu znanja jezika putem interneta, ako je dostupna na vasem
nastavhom/radnom jeziku u inozemstvu, s ciljiem pradenja vaseg jezicnog napretka
tijekom razdoblja mobilnosti.

5. Morate ispuniti upitnik kako biste pruzili povratnu informaciju o vasem razdoblju
mobilnosti u okviru programa Erasmus+ vasSoj ustanovi posiljateljici i primateljici,
odgovarajucim nacionalnim agencijama te Europskoj komisiji.

6. Pozivamo vas da podijelite vaSe iskustvo mobilnosti s prijateljima, drugim
studentima, osobljem iz vase ustanove i novinarima i omogucite drugima, ukljucujuci
mlade ucenike, da imaju koristi od vaseg iskustva.

Osiguranje

Za Erasmus+ struénu praksu obavezna su tri tipa osiguranja: zdravstveno osiguranje,
osiguranje od nezgode i osiguranje od odgovornosti. Student se duzan pravovremeno
informirati o uvjetima osiguranja u stranoj zemlji kod nadleznih institucija. Student moze
zakljuciti odgovarajucu policu osiguranja po vlastitom izboru, u Republici Hrvatskoj ili u
inozemstvu. Polica mora imati ukljuéen toc¢an period osiguranja koji pokriva cijelokupno
razdoblje mobilnosti. Ako na polici piSe samo pocetak osiguranja, student na kraju boravka
mora traziti dokument na kojem se vidi da je osiguranje trajalo do kraja boravka na stru¢noj
praksi, odnosno dokument kojim dokazuje u kojem je periodu bio osiguran. Ako student
osiguranje placa mjese¢no i na taj ga nacin produzava, student je duzan Cuvati mjesecne
uplatnice kojima dokazuje da je osiguranje pla¢ao i bio osiguran.

1. Zdravstveno osiguranje: Student je duZan sklopiti policu zdravstvenog osiguranja za
cijelo razdoblje mobilnosti. Studenti koji ostvaruju pravo na Europsku karticu
zdravstvenog osiguranja (European Health Insurance Card) imaju oshovno
zdravstveno osiguranje i tijekom boravka u drugoj zemlji Europske unije. Medutim,
osiguranje koje pokriva Europska kartica zdravstvenog osiguranja mozda nije
dovoljno, posebno u slucaju repatrijacije i odredene lijecnicke intervencije. U tom
slu¢aju moze biti korisno dodatno privatno osiguranje. Napomena: Europska kartica
zdravstvenog osiguranja ne pokriva osiguranje od nezgode na radnom mjestu, kao
niti osiguranje od privatne odgovornosti.
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2. Osiguranje od nezgode vezano uz obveze studenta (pokriva barem Stetu nanesenu

studentu na radnom mjestu): Osiguranje od nezgode pokriva Stetu nanesenu
zaposlenicima nastalu zbog nezgoda na radnom mjestu. U mnogim zemljama
zaposlenici su osigurani od nezgoda na radnom mjestu. Medutim, opseg osiguranja
medunarodnih studenata na stru¢noj praksi koji su pokriveni istim osiguranjem moze
varirati ovisno o zemlji. Odgovornost je studenta i prihvatne institucije/tvrtke
provjeriti je li organizirano osiguranje od nezgode na radnom mjestu. Dokument
Learning Agreement for Traineeships jasno navodi pruza li prihvatna institucija takvo
osiguranje ili ne. Ako to nije obavezno prema nacionalnim odredbama zemlje
domacdina, prihvatna institucija nije obavezna pruziti takvo osiguranje. Student je u
tom slucaju obavezan samostalno zakljuciti policu osiguranja od nezgode.

Osiguranje od odgovornosti (osiguranje od Stete koju student moZe uzrokovati na
radnom mjestu): Osiguranje od odgovornosti pokriva Stetu koju uzrokuje student za
svojeg boravka u inozemstvu. Student i prihvatna institucija su obavezni provjeriti
postoji li u zemlji domadinu zakonska obveza osiguranja od odgovornosti. Dokument
Learning Agreement for Traineeships jasno navodi pruza li prihvatna institucija takvo
osiguranje ili ne. Ako to nije obavezno prema nacionalnim odredbama zemlje
domacina, prihvatna institucija nije obavezna pruziti takvo osiguranje. Student je u
tom slucaju obavezan samostalno zakljuciti policu osiguranja od odgovornosti.

Kako ispuniti Learning agreement?

Prvo proditajte i dobro proucite Upute za studente. Obratite paznju na sljedece detalje u
Learning Agreementu:

obrazac obavezno ispuniti elektronicki i na engleskom jeziku,

rubrika "sending institution" odnosi se na visoko uciliSte studenta - potpisuje se ECTS
koordinator fakulteta (po potrebi, moze se dodatno potpisati i koordinator odsjeka);
neophodan je i pecat fakulteta. Obavezno je definirati nacin priznavanja prakse od
strane fakulteta;

rubrika "host organisation" odnosi se na Vaseg poslodavca tj. prihvatnu instituciju;

u pravilu, rubriku "Proposed mobility programme" sadrzajno ispunjava organizacija
primatelj - jer oni najbolje znaju sto Cete ili biste mogli raditi tijekom prakse;

zahtjevi organizacije primatelja $to se ti¢e znanja jezika - potrebno je definirati: koji
jezik ¢e se koristiti, i koji stupanj znanja je neophodan;

dodatno osiguranje - pored zdravstvenog, tu je jo$ i osiguranje od odgovornosti (tj.
od Stete koju student moZe uzrokovati na radnom mjestu - liability insurance) i
osiguranje od nezgode na radnom mjestu (accident insurance). Organizacija primatelj
se treba odlitovati da li pokriva ta osiguranja za studente na praksi, ili se student treba
dodatno osigurati;

student je u organizaciji primatelju duzan odradivati puno radno vrijeme; preporuca
se 30-40 radnih sati tjedno.
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Sto pripremiti prije odlaska na struénu praksu?

Prije odlaska na stru¢nu praksu, student je sa koordinatoru i svojem visokom ucilistu duzan
pripremiti sljede¢u dokumentaciju:

Preslika osobne iskaznice,
Preslika kartice Ziro rac¢una ili ugovora o zZiro racunu (zajedno sa IBAN-om),

3. Popuniti Learning agreement zajedno sa mentorom na svojem visokom uciliStu i sa
mentorom u organizaciji primateljici,

4. Pribaviti zdravstveno osiguranje (dostaviti kopiju police ili kartice Europskog
zdravstvenog osiguranja),

5. Pribaviti osiguranje od nezgode i osiguranje od odgovornosti (dostaviti kopiju police),

6. Ugovor o financiranju struéne prakse kojeg student potpisuje sa koordinatorom
konzorcija.

e Po dolasku na stru¢nu praksu, student je duzan koordinatoru konzorcija dostaviti
Izjavu o dolasku na stru¢nu praksu (Letter of arrival) koja mora biti ispunjena i
potpisana od strane organizacije primateljice.
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